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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Clausula 1.2 - Adjudicante

A entidade adjudicante s3o os MISSIONARIOS CLARETIANOS PROVINCIA DE FATIMA, pessoa

coletiva religiosa n.2 500 224 200, sediada na Rua Helena Félix, s/n, Edificio Colégio Universitario

Pio XIl, 1600-121 Lisboa, e com Estabelecimento/Delegacdo no Colégio Internato dos Carvalhos

(CIC), sito na Rua do Moeiro, s/n, 4415-133 Pedroso, Vila Nova de Gaia, com o numero de

telefone 227 860 460, fax 227 860 461 e e-mail: geral@cic.pt.

Clausula 2.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento de

“SERVICOS DE APOIO A GESTAO FINANCEIRA NA EXECUCAO DAS CANDIDATURAS, INSERIDAS NA

TIPOLOGIA DE OPERACAO 1.6 - CURSOS PROFISSIONAIS DO POCH, RELATIVAMENTE AO ANO

LETIVO 2020/2021".

Clausula 3.2 - Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagOes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2 - Local, prazo e modo de prestagao

1. Oservigo sera prestado nas instalagdes do CIC, supramencionadas, na freguesia de Pedroso,
Concelho de Vila Nova de Gaia.

2. A prestagao dos servigos decorrerd entre os meses de setembro de 2019 a agosto de 2020,
periodo coincidente com o inicio e término do ano letivo 2020/2021, sem prejuizo das
obrigacdes que devam perdurar para além da cessagado do contrato.

3. O servigo pretendido, tem as especificacGes técnicas previstas no Capitulo IV.

CAPITULO Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS
Clausula 5.2 — Obrigac¢oes do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e no caderno de
encargos, decorre para o adjudicatdrio a obriga¢do de recorrer a todos os meios necessarios
e adequados, nomeadamente humanos, materiais e outros, para providenciar os servigos
pretendidos pela entidade adjudicante.
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2. Obrigacdo de assumir a responsabilidade por eventuais danos causados nas infraestruturas
do CIC, bem como quaisquer outros resultantes das atividades inerentes a sua atividade.

3. Obrigacao de prestar ao CIC, em qualquer tempo na pendéncia dos servigos fornecidos, as
informacgbes e esclarecimentos relativos ao mesmo, prestados no ambito do contrato a
celebrar, em conformidade com as cldusulas do presente caderno de encargos.

4. Obrigacdo de responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que no ambito
do contrato a celebrar, exercam fungdes por sua conta, considerando-se para esse efeito
como 6rgdos ou agentes do adjudicatario.

Clausula 62 — Dever de sigilo

1. O adjudicatdrio esta vinculado ao dever de sigilo, termos em que garante o seu sigilo e o do
pessoal a seu cargo relativamente a informacdes ou documentacdo, técnica, financeira,
médica ou outra, relativa ao CIC, de que venha ter conhecimento em func¢do do contrato,
dever este que perdura além do prazo estipulado para o presente fornecimento.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo a informacdo e a documentagdo que sejam comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatdrio ou que este seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 72 — Preco contratual e preco base

1. Pelaaquisicdo dos servicos objeto do contrato, a entidade adjudicante obriga-se a pagar, ao
adjudicatario, até ao montante maximo indicado no ponto seguinte, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor.

2. O preco total maximo que o CIC se dispGe a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que
constituem o objeto do procedimento, sem IVA, é de 50.000,00€ (cinquenta mil euros).

3. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas inerentes
ao objeto do contrato, cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao CIC.

4. Os precgos constantes da PROPOSTA ndo sao revistos durante a vigéncia do contrato.

Clausula 8.2 — Condigdes de Pagamento

1. A quantia devida, nos termos da clausula anterior, deve ser paga em conformidade com o
disposto no artigo 2992 do CCP e as condi¢des de pagamento fixadas na proposta e apds a
emissao da respetiva fatura pelo adjudicatario, apds o vencimento da obriga¢do a que se
refere.

2. 0O pagamento sera efetuado apds a confirmacgdo da fatura pelos servigos do CIC.

3. Nao constando da proposta condi¢des de pagamento, os pagamentos devidos devem ser
efetuados até 30 dias apds a entrega das respetivas faturas.

4. Desde que devidamente emitidas e aceites, as faturas poderdo ser pagas através de
transferéncia bancaria ou cheque.

Clausula 9.2 — Direitos e obrigacoes da entidade adjudicante

1. O pagamento do prego, nos termos previstos na cldusula anterior, € uma obrigacdo da

entidade adjudicante, nos termos da proposta adjudicada.
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2. Caso se verifique incumprimento ou cumprimento defeituoso do contrato por parte do
adjudicatario sera notificado do facto o préprio ou seu representante.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, o adjudicante reserva-se o direito de
exigir do adjudicatdrio alteracGes, no todo ou em parte, daquilo que for prestado
indevidamente e n3o esteja de acordo com as clausulas contratuais.

Clausula 10.2 — Revisao da Remuneragao

O valor do contrato é fixo e ndo sujeito a revisao de pregos.

CAPITULO Il — DISPOSICOES COMPLEMENTARES
Clausula 11.2 - Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o CIC pode exigir do
adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, até 20% do preco contratual.

2. O CIC pode, por conta do adjudicatdrio, adquirir os servicos a que se refere o presente
procedimento junto de outros fornecedores, assegurando o adjudicatdrio a diferenca de
valor entre os seus precos e os por aqueles praticados.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o CIC tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatdrio e as
consequéncias do incumprimento.

4. O CIC pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias referidas na presente cldusula, sem prejuizo do direito de exigir uma
indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 12.2 — Execugdo da caugao

Sem prejuizo do referido na cldusula anterior, ndo sendo exigida a apresentac¢do de caugcdo no

presente procedimento, conforme dispGe o n2 2 do artigo 882 do CCP, a entidade adjudicante,

sempre que considerar conveniente, em situagGes resultantes de mora, cumprimento
defeituoso ou incumprimento definitivo pelo fornecedor das obrigacGes contratuais ou legais,
podera proceder a retencgdo de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar.

Clausula 13.2 — Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realiza¢do, alheias a vontade da parte afetada, que nao resultem
de falta ou negligéncia, e que ela ndo possam ser conhecidas ou previstas a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

3. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forgca maior.
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Cldusula 14.2 — Resolug¢ao do contrato

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdao previstos na lei, o incumprimento dos
deveres resultantes do contrato confere a outra parte o direito de resolver o contrato, a
titulo sancionatdrio.

2. No caso de violagdo grave ou reiterada de qualquer das obriga¢cdes que incumbem ao
adjudicatario, nomeadamente atraso substancial na prestacdao dos servicos, o CIC pode
resolver o contrato, mediante o envio de documento escrito ao mesmo.

Clausula 15.2 — Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto.
Clausula 16.2 — Documentos da Proposta

1. Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteludo do caderno de encargos, elaborada
em conformidade com o modelo constante do anexo | ao Cddigo dos Contratos Publicos, e
gue constitui o Anexo | deste de programa de concurso, assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar, conforme n.2 4 do art.2 572 do CCP.

2. Proposta de preco em conformidade com o modelo apresentado no Anexo Il

Clausula 17.2 -Documentos de Habilitagdao e Prazo para a sua Apresentagao

No prazo de 5 dias Uteis a contar da data da notificagdo de adjudicacdo, o adjudicatario devera

apresentar os documentos de habilitacdo e que a seguir se transcrevem (nos termos do art.2

812 do CCP):

a) Declaragdo emitida conforme anexo Il que faz parte integrante do programa de
concurso;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas
b), d), e) e i) do artigo 55.2 do CCP.

Clausula 18.2 - Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual

1. A subcontratagdo pelo adjudicatdrio e a cessdo da posi¢cdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagao da outra, nos termos do CCP.

2. No tocante a cessdo da posi¢do contratual, nos termos do disposto na alinea a), don22 e
da primeira parte, do n2l, do artigo 3182, do CCP constitui opgdo inequivoca para a
aprecia¢do e autorizacdo da cessdo, que o potencial cessiondrio:

a) N3do se encontre em nenhuma das situagles previstas no artigo 55.2 do CCP, a
comprovar através da apresentagao dos documentos de habilitagdo que foram exigidos
ao cedente na fase da formagao do contrato;

b) Comprove que assegura a continuidade da execu¢do do contrato com as mesmas
condicbes de execucdo, que foram propostas pelo cedente, na fase da formagdo do
contrato, nomeadamente, as submetidas a concorréncia pelo caderno de encargos.

Clausula 19.2 — Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagbGes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.
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Clausula 20.2 - Interlocutor e Responsavel pela Gestdao do Contrato
Interlocutor e responsavel pela gestdo do contrato: Paula Moreira | E mail:
Paula.Moreira@cic.pt | telefone: 227860920.
Clausula 21.2 — Contagem dos prazos
Os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo continuos, correndo em sabados,
domingos e dias feriados e comegam a correr no dia seguinte a ocorréncia do evento.
Clausula 22.2 - Legislagdo aplicavel

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos observar-se-a o disposto no Cddigo dos
Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

CAPITULO IV - DISPOSICOES TECNICAS

Clausula 23.2 — Especifica¢cOes da prestacao
1. O servico a prestar consiste no apoio a gestdo financeira de candidaturas a Tipologia de

Operacdo 1.6 — Cursos Profissionais, relativas ao ano letivo de 2020/2021, detalhado nas

seguintes tarefas:

a) Constituicdo do dossié técnico contabilistico, de acordo com a legislagdo em vigor e
programa de financiamento, devendo manter-se devidamente organizado e atualizado
ao longo do periodo de vigéncia do contrato;

b) Gestdo orcamental com base no orcamento aprovado de cada candidatura ao POCH,
em curso, no estrito cumprimento dos limites impostos pelo programa de
financiamento, considerando a intervengdo e imputacdo dos diferentes colaboradores
do CIC, fornecedores e alunos, as diferentes rubricas orcamentais;

c) Identificacdo e validacdo de toda a documentacdo emitida pelo CIC e recebida de
entidades terceiras que comprovem a imputacdo financeira as diferentes rubricas
orcamentais (procedimentos contratuais, faturas, recibos, etc...);

d) Elaboragdo de Pedidos de Alteracdo ao plano previsto, sempre que necessdrio e
solicitado.

e) Elaboragdo dos Pedidos de Reembolso Intercalares e Final, para os quais é necessario
realizar as seguintes atividades:

f) Identificar a afetagdo de cada funcionario do CIC as diferentes candidaturas em curso,
nomeadamente as horas letivas e nao letivas, e elaborar mapa que permita calcular e
validar a sua imputag¢do financeira;

g) Identificar os recibos de vencimentos, pagamento dos salarios e respetivos impostos e
as faturas recebidas de fornecedores e liquidadas num determinado periodo,
verificando a sua conformidade com o Artigo 12.2 da Portaria n.2 60-A/2015 de 2 de
mar¢o, de forma a permitir a sua imputac¢do as candidaturas em curso;

h) Preparac¢do da informagdo financeira e criagdao dos ficheiros para “upload” no Balcdo
2020 (com base nos templates fornecidos) e emissdao de mapas financeiros a incluir em
cada formulario de Pedido de Reembolso;

i) Preparacgdo da informacdo pedagdgica (execucdo fisica) e criacdo dos ficheiros para
“upload” (com base nos templates fornecidos).

i) Apoio na resposta as solicitaces do POCH em cada Pedido de Reembolso.
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ANEXO | — Modelo de declaragao
Aceitagdo do Contetido do Caderno de Encargos

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do
n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteudo do(s) mencionado(s) caderno(s) de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria
de proibicdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do
referido Cadigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do niumero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a
gual pode determinar a aplicacdo da sanc¢ado acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos
termos do disposto nas alineas b) e c) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i)

da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢
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ANEXO Il — Modelo de declaragao
Documentos de Habilitagao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designacgdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
gue a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicac¢do e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢
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ANEXO Ill = Proposta de Prego

................................. (denominacao social da empresa concorrente ou de cada uma das empresas
do agrupamento concorrente), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento
denominado ............ , a que se refere o convite datado de ............., obriga-se a cumpri-lo
integralmente, em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo preco composto pelas
seguintes parcelas:

Descri¢ao

SERVIGOS DE APOIO A GESTAO FINANCEIRA NA EXECUGAO DAS CANDIDATURAS, INSERIDAS
NA TIPOLOGIA DE OPERAGAO 1.6 - CURSOS PROFISSIONAIS DO POCH, RELATIVAMENTE AO
ANO LETIVO 2020/2021

Preco Total (para o prazo do contrato, excluindo IVA) ‘ Euros
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